附件3

换届备案申请

（基本格式）

北京市人力资源和社会保障局：

    按照《关于做好北京市职称评审服务机构、评审委员会及评审专家（2021-2023年）换届备案工作的通知》（京人社事业字〔2021〕13号）要求，经本单位研究决定，现提出换届备案申请：

一、评审机构基本情况，包括名称、性质、工作职能、地址、联系电话、网址、公众号，可提供的人财物场地方面保障，曾承担的评委会等内容。

二、拟组建评委会基本情况，包括：

（一）评委会名称、性质、级别等；

（二）受理申报人范围；

（三）评审专业名称（含证书及对应细化专业）和专业描述；

（四）评委会和专业答辩评议组设置情况；

（五）新一届专家库中评委会主任委员、副主任委员和委员组成人员名单（委员需按评审专业整理）；

（六）评审专业分类（量化）评价标准；

（七）评审工作程序。
同一评审机构涉及多个拟组建评委会的，需分别对各拟组建评委会进行说明。

三、评审机构可提供的服务内容及其他有关情况等，负责职称评审服务的工作人员名单（身份证号、手机号），对外联系人及联系电话。

特此申请。

评审机构并加盖公章

年  月  日
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